DEMANDE D'HEURES SUPPLEMENTAIRES

A:

De:

Fonction :

Objet : Demande d' autorisation d’ heures supplémentaires

Madame, Monsieur,

Par la présente, je sollicite votre autorisation pour effectuer des heures supplémentaires, conformément aux dispositions
du Code du travail et ala convention collective applicable dans notre entreprise. Cette demande est motivée par la
nécessité de faire face a des charges de travail exceptionnelles et imprévues, qui ne peuvent étre traitées dans le cadre de
ladurée |égale du travail.

L es heures supplémentaires envisagées sont les suivantes :

Date Nombre d’ heures M otif

Je m’ engage a respecter laréglementation en vigueur concernant la durée maximale du travail, les temps de repos ainsi
gue les modalités de compensation de ces heures supplémentaires, que ce soit sous forme de repos compensateur ou de
rémunération majorée, conformément a notre convention collective.

Je reste avotre disposition pour toute information complémentaire et vous remercie par avance pour |’ attention portée a
ma demande.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, |’ expression de mes sal utations di stinguées.

Signature:

Informations|égales et réglementaires:

Conformément aux articles L3121-28 et suivants du Code du travail, les heures supplémentaires sont celles effectuées



au-dela de la durée | égale hebdomadaire de travail de 35 heures. Le salarié bénéficie d’ une majoration de salaire ou
d’ un repos compensateur équivalent. La demande doit étre justifiée par des nécessités de service et faire |’ objet d’ une
autorisation préalable de I’ employeur.



Source originale de ce document :

https://juridique-travail.com/modele-de-lettre-demande-d'heure-supplementaire/

Ce modeéle vous a-t-il été utile ?
Découvrez d?autres modeles a jour sur :

https://juridique-travail.com

Voir plus de modéle

Ce modele est destiné exclusivement a un usage personnel et non commercial.
Toute diffusion ou publication doit obligatoirement citer la source.

Ce modele est fourni a titre purement indicatif et ne constitue pas un conseil juridique.
Il est recommandé de consulter un professionnel qualifié pour des situations spécifiques.
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