MODÈLE DE DEMANDE DE CONGÉ ANNUEL


Nom et prénom du salarié :
___________________________________________________
Service / Département :
___________________________________________________
Poste :
___________________________________________________
Matricule / Numéro d’employé :
___________________________________________________


À l’attention de :
___________________________________________________
Service Ressources Humaines / Responsable hiérarchique
___________________________________________________


Objet : Demande de congé annuel

Madame, Monsieur,

Par la présente, je souhaite solliciter un congé annuel conformément aux dispositions prévues par le Code du travail et la convention collective applicable à notre entreprise.

La période de congé souhaitée s’étend du :
___________________________________________________
au :
___________________________________________________

Durée totale du congé demandée :
___________________________________________________

Je reste bien entendu à votre disposition pour organiser la continuité de mes missions durant cette période et faciliter la reprise de mes fonctions à mon retour.


Je vous remercie par avance de l’attention portée à ma demande et reste disponible pour toute information complémentaire.


Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.



Signature :
___________________________________________________



	Fait à
	Le

	___________________________________________________
	___________________________________________________

	Signature de l’employeur
	Cachet de l’entreprise




Source originale de ce document :
https://juridique-travail.com/modele-de-demande-de-conge-annuel/
Ce modèle vous a-t-il été utile ?
Trouvez d'autres modèles à jour sur :
https://juridique-travail.com
Ce modèle est destiné exclusivement à un usage personnel et non commercial.
Toute diffusion ou publication doit obligatoirement mentionner la source. © juridique-travail.com




