DEMANDE DE CONGÉ


Informations du salarié :
Nom : _____________________________________________________________
Prénom : __________________________________________________________
Service / Poste : _________________________________________________
Matricule / Identifiant : __________________________________________

Informations de l’employeur :
Nom de l’entreprise : _____________________________________________
Adresse : _________________________________________________________
Nom du responsable hiérarchique : ________________________________

Objet :
Demande de congé annuel / congé exceptionnel / congé sans solde (rayer la mention inutile)

Période de congé demandée :
Date de début : ___________________    Date de fin : __________________
Nombre de jours ouvrés : __________________________________________

Motif du congé (le cas échéant) :
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Rappel des obligations du salarié :
Le salarié s’engage à respecter les procédures internes de demande de congé et à informer son employeur suffisamment à l’avance conformément aux dispositions légales et conventionnelles en vigueur.

Confirmation de la demande :
Je soussigné(e), _________________________________________________, demande à bénéficier du congé précité aux dates indiquées ci-dessus.
Je certifie que les informations fournies sont exactes et m’engage à reprendre mon poste à l’issue de ce congé.


Signature du salarié : ______________________________________________


Décision de l’employeur :
☐ Acceptée
☐ Refusée
Motifs (le cas échéant) : ____________________________________________
___________________________________________________________________


Signature de l’employeur : __________________________________________


Fait à : ___________________________________________________________
Le : _______________________________________________________________


	SALARIÉ
	EMPLOYEUR

	

Signature : _________________________
	

Signature : _________________________




Source originale de ce document :
https://juridique-travail.com/demande-de-conge/
Ce modèle vous a-t-il été utile ?
Trouvez d'autres modèles à jour sur :
https://juridique-travail.com
Ce modèle est destiné exclusivement à un usage personnel et non commercial.
Toute diffusion ou publication doit obligatoirement mentionner la source. © juridique-travail.com




